Dein Lebenslauf fur Grol3britannien

Deinem Bewerbungsbogen muss ein Lebenslauf in englischer Sprache beigefligt sein. Er sollte

getippt, nicht handschriftlich sein.

Der Lebenslauf kann auf verschiedene Arten gestaltet werden. In England ist der Lebenslauf nicht
standardisiert, du kannst also kreativ sein! Wichtig ist aber, dass dein Lebenslauf tUbersichtlich und

ordentlich gestaltet ist.

Der Einstieg in das Curriculum Vitae erfolgt mit den personlichen Daten (personal details) wie Vor-
und Nachname, Adresse, Telefonnummern, Geburtsdatum und Nationalitdt. Auf Punkte wie
Familienstand, Beruf der Eltern und Religionszugehorigkeit kann beim bewerben in England

verzichtet werden.

Der Punkt "Education und Training", also Schul- und Berufsausbildung wird meistens ausfihrlich
beschrieben, es sei denn diese Ausbildungen liegen schon lange zurick.

Zuerst wird der hochste Schulabschluss genannt, anschlie@end Berufsausbildung und
Universitatsabschluss. Die Abschliisse sollten auf Deutsch benannt werden und anschlie3end in

Klammern in Englisch erlautert werden.

Berufsanfanger sollten den néchsten Abschnitt "practical experience" nennen, Berufserfahrene
kénnen ihn zB “career history" nennen. Arbeits- oder Praktikumserfahrungen werden in zeitlich

umgekehrter Reihenfolge aufgelistet, das heil3t, die aktuellsten zuerst.

Die "Additionial Skills" beschreiben die zusatzlichen Kenntnisse. Hier werden im Lebenslauf, genau
wie im deutschen Curriculum Vitae, die Sprachkenntnisse, EDV-Kenntnisse und Fihrerscheinklasse
angefuhrt.

Die Hobbys durfen nattrlich im englischen Lebenslauf nicht fehlen, damit die Person besser

eingeschatzt werden kann. Die soft skills sind hier entscheidender als die harten Fakten.

Fallls Arbeits- oder Abschlusszeugnisse beigelegt werden, solltet du aber auf jeden Fall eine
Ubersetzung dazu legen (kann von dir erstellt werden).
Beliebt sind auRerdem kurze Zusammenfassungen im oberen Teil des Lebenslaufes, sogenannte

~profile summaries®, bestehend aus ein paar Satzen.

Stelle deine Starken heraus und glanze mit Erfahrung und zusatzlichen skills!



